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1- Premessa

Il presente manuale é riferito alla presentazione delle istanze relative alla procedura di VIA,
ex art. 23 del D.Lgs. 152/2006 e della relativa documentazione progettuale, nonché alla
trasmissione della documentazione a perfezionamento dell'istanza o di integrazioni
volontarie e richieste. Nei capitoli successivi sono descritte le modalita operative da seguire
per la presentazione, da parte del soggetto proponente, delle istanze, dei perfezionamenti
atti e delle integrazioni attraverso le funzionalita messe a disposizione dalla piattaforma.

Si precisa che la condivisione della documentazione con i diversi soggetti coinvolti nel
procedimento avverra tramite il portale VA; pertanto, non & necessario che il proponente
trasmetta la documentazione tramite altre modalita e ad altri enti.

2- Accesso SPID/CIE/CNS

L'utente potra accedere alla piattaforma di accoglienza istanze tramite SPID/CIE/CNS.

Ministero dell'’Ambiente
e della Sicurezza Energetica Accedi con la tua identita digitale

Prima di accedere consulta la Privacy Policy del MASE.

@ sPID & CE 5 CNS

Informazioni SPID

La tua Area Personale

Qui puoi compilare e tenere traccia delle tue
domande.

@ Haiproblemi di accesso alla tua Area
Personale?
Sitratta di SPID, CIE o CNS? Contatta il
gestore del servizio.

—

Note Legali Privacy Policy Cookie Policy

Figura 1 - Accesso su Piattaforma
3- Scrivania

A valle dell’autenticazione tramite SPID/CIE/CNS l'utente accedera alla piattaforma di
accoglienza istanze. In particolare, visualizzera la sezione “La tua scrivania” all’interno della
guale potra:

e Avviare una nuova istanza

e Accedere alla compilazione di istanze gia avviate

e Visualizzare il dettaglio delle singole istanze

e Ricercare/Filtrare le istanze qualora presenti nel riepilogo

e Visualizzare la sezione di “Istruzioni per compilare l'istanza”
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Riepilogo istanze

L'utente tramite la tabella di riepilogo delle istanze potra visualizzare le domande gia avviate
ed ottenere maggiori dettagli aprendo la sottosezione relativa alla singola istanza.

Ministero dell’Ambiente
e della Sicurezza Energetica

Area personale

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe

Ciao Alessandra sei nella tua scrivania

LE tue domande Selezionastato - Filtra per Tipologia istanza, protocollo o impresa

Tipologia istanza Data creazione Protocollo n® Proponente Fase Stato Azioni

v IstanzadiVIA 10/01/2024 testss Presentazione Domanda In Compilazione PR

A |stanza diVIA 15/01/2024 VIAVIA 100000006 Presentazione Domanda Presentata ®
Tipologia propanente Linea d'intervento Data invio istanza Cod. Compilazione Responsabile procedimento
Impresa estera Istanza di VIA 15/01/2024 230552-801BC623
W IstanzadiVIA 16/01/2024 VIAVIAFO0D0000G tests5 Istruttaria In Corso ®
« < 6 7 | B ‘ pagina/s +

Figura 2 - Area Personale - Scrivania

Le istanze presenti all'interno del riepilogo della sezione “La tua scrivania” possono
presentare i seguenti stati:

¢ In compilazione: quando l'utente ha avviato I'istanza e la compilazione delle sezioni
del modulo & in corso.

e Compilata: quando l'utente ha completato la compilazione delle sezioni del modulo
dell’istanza ma non ha ancora trasmesso l'istanza.

e Presentata: quando 'utente ha trasmesso I'istanza ed ¢ stata generata la ricevuta di
invio.

e In corso: quando l'istanza e in fase di valutazione e l'utente puo trasmettere le
integrazioni volontarie tramite lo sportello disponibile nel dettaglio dell’istanza.

e Sportello Aperto: quando l'istanza & in fase di valutazione e I'utente puo trasmettere
le integrazioni richieste e/o perfezionamento atti tramite gli sportelli disponibili nel
dettaglio istanza, oltre alle integrazioni volontarie.

e Annullata: quando l'utente ha annullato, irreversibilmente, la compilazione
dell’istanza.

Per ciascuna istanza I'utente puo visualizzare la “Fase” in cui si trova I'istanza (“Presentazione
domanda” sino a quando l'istanza viene trasmessa e “Istruttoria” quando l'istanza € in fase di
valutazione da parte del Ministero).

Inoltre, tramite il pulsante “Azioni”, I'utente potra entrare nelle singole istanze per:

e Continuare la compilazione e/o modificare quanto precedentemente compilato se lo
stato dell’istanza e “In compilazione” o “Compilata”;
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Visualizzare I'istanza compilata e gli allegati trasmessi senza la possibilita di modificare
se lo stato dell’istanza & “Presentata” o “Annullata”;

Accedere alla sezione “Gestione Istanza” nella quale, se lo stato dell’istanza
“Presentata” l'utente potra visualizzare il riepilogo dei dati di invio dell’istanza
scaricare la ricevuta di invio;

Accedere alla sezione “Gestione Istanza” nella quale, se lo stato dell’istanza
“Sportello Aperto” I'utente potra:

o Avviare la compilazione di una nuova integrazione (volontaria o richiesta) o
perfezionamento atti attraverso il pulsante “Nuova richiesta”;

o visualizzare il riepilogo delle integrazioni volontarie e richieste e dei
perfezionamenti atti, attraverso la selezione del relativo link presente nella
sezione “Sportelli disponibili” della pagina;

o visualizzare o scaricare, per le integrazioni e perfezionamento atti con stato
“Presentata”, la ricevuta di invio ed accedere in visualizzazione, senza
possibilita di modifica.

D ™

-

Ministero de

e della sicur

Gestione istanza

n cui si trova la tua istanza. 8 i ita i le

Qui hai gii sportelli disponibill per la
attivita necessarie per perfezionare listanza.

Tipologia istanzas: Istanza di VIA N*protocollc: VIAVIA100000015 , Scarica

Datainvio istanza: 12/03/2026 Vai 3l dettagho istanza

PROGETTI ASSOCIATI ALLA ISTANZA

Titslo. Denominazione impresa we

Sportelli disponibili
Isruttoria

INTEGRAZIONE ISTANZE VIA (Z) Muova richiesta:

Titala Data richiesta Stato Ricevita Aaioni

1040372026 Annullata

18/03/2026 I cor

Figura 3 - Area Personale - Gestione Istanza

Avvio istanza

All'interno della sezione “La tua Scrivania

n II

utente potra avviare una nuova istanza scegliendo

in un primo momento la “Tipologia di Istanza” che si desidera avviare e successivamente
selezionando il pulsante “Presenta Istanza”.

Ad oggi e disponibile solo la tipologia di istanza: Valutazione Impatto Ambientale ai sensi
dell’art. 23 del DIgs 152/2006.
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Ministero dell'’Ambiente

N 5 Latuascrivania  Anagrafica e deleghe
e della Sicurezza Energetica = 5

W IstanzadiVIA 14/12/2023 testss Presentazione Domanda Compilata L)

v IstanzadiVIA 14/12/2023 tests5 Presentazione Domanda Compilata &

w Istanza diVIA 14/12/2023 testss Presentazione Domanda Compilata o
2 3 > » pagina/s -

g Seleriona
Scegli tipologia X
5 Istanza di VIA - Presenta [a istanza {2} Istruzioni per compilare l'istanza
istanza -

Figura 4 - Awvio di un'istanza

Istruzioni per la compilazione

All'interno della sezione “La tua Scrivania” l'utente potra accedere alle istruzioni per la
compilazione dell'istanza, che sostituiscono le specifiche tecniche per linvio della
documentazione, e ad altra documentazione utile per la compilazione. In particolare, sara
possibile accedere alla seguente documentazione:

e Manuale Utente Piattaforma Accoglienza Istanze
e Allegato Il e Il bis del D.LGS. 152/2006
e Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

Istruzioni per compilare

Utente Piattaforma Accogienzalstanze [

Altri contenuti utili

Al

Figura 5 - Istruzioni per la compilazione

4- Chi puo presentare le istanze: anagrafica e deleghe

La sezione “Anagrafica e deleghe” consentira all’'utente di registrare la propria impresa o
I’ente pubblico di appartenenza e, nel caso di un’organizzazione gia registrata, aggiungere i
delegati che si occuperanno della gestione della domanda di VIA.

” II

Tramite il pulsante “Aggiungi” I'utente potra scegliere se registrare un’“Impresa” o un “Ente

in IPA”.
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Ministero dellAmbiente Latuascrivania  Anagrafica e deleghe

e della Sicurezza Energetica

Anagrafica e deleghe

Il servizio di Anagrafica e Deleghe consente la registrazione della tua impresa, iscritta al Registro Imprese e interessata a presentare una istanza

Tale servizio, consente inoltre di includere anche gli enti iscritti nell'indice [PA.

Se sei il rappresentante legale di un‘organizzazione gia inserita in Anagrafica e Deleghe, puoi facilmente aggiungere i delegati che si occuperanno della gestione della
domanda per conto di quest'ultima.

Se invece sei stato delegato da un'organizzazione, potrai vedere chiaramente le tue responsabilita e la fase del processo a te assegnata.

Cerca delega, impresa o ente in IPA

Imprese inserite Entiin IPA inseriti Deleghe ricevute

Proponente Codice Fiscale Ultimo aggiornamento Delega Azioni

Nessuna impresa inserita

Figura 6 - Anagrafica e Deleghe

4.1- Registrazione Impresa
Per poter registrare un’impresa € necessario che l'utente sia il Rappresentante Legale
dell'impresa o un designato della persona giuridica che amministra I'impresa.
Di seguito sono riportate le due procedure da seguire nei due casi alternativi:
1. Se l'utente & il Rappresentante Legale dell'impresa, sara richiesto I'inserimento dei
seguenti campi:
e “Codice Fiscale/P.IVA Impresa”
e “Tipologia Istanza”
e Rispondere “Si” alla domanda "Sei il suo rappresentante Legale?”

AGGIUNGI IMPRESA

Ricorda che I'impresa da aggiungere deve essere iscritta al Registro delle Imprese della
Camera di Commercio della tua provincia.

Tipologia istanza
Codice Fiscale/ PIVA impresa Seleziona la tipologia istanza v

(Campo obbligatorio

Sei il suo rappresentante legale?

Osi O No

Annu”a m

Figura 7 - Anagrafica - Aggiunta di un'impresa

Successivamente il sistema verifichera su Infocamere la presenza del Codice Fiscale del
Rappresentante Legale che sta registrando I'impresa, recuperato dallo SPID.
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Tramite il pulsante “Continua” I'utente potra proseguire con la registrazione dell'impresa e
sara reindirizzato nella schermata dei dati (non modificabili) recuperati da Infocamere.

2. Se l'utente € un designato di una persona giuridica che amministra I'impresa, ovvero
di un’altra societa, l'utente dovra:

e Inserire il Codice Fiscale/Partita IVA dell'impresa che si vuole registrare;

e Rispondere “No” alla domanda "Sei il suo rappresentante Legale?”;

e Inserire il Codice Fiscale/Partita Iva della persona giuridica che amministra
I'impresa, ovvero di un’altra societa;

e Allegare una nota di nomina nella quale la persona giuridica che amministra
I'impresa nomina come designato il soggetto che sta registrando I'impresa.

Successivamente il sistema verifichera su Infocamere la presenza del Codice Fiscale/Partita
Iva della persona giuridica che amministra I'impresa che ha nominato il designato.

Tramite il pulsante “Continua” I'utente potra proseguire con la registrazione dell'impresa e
sara reindirizzato nella schermata dei dati (hon modificabili) recuperati da Infocamere.

AGGIUNGI IMPRESA

Codice Fiscale/ PINA impresa Tipologia istanza
Istanza di VIA

Sei il suo rappresentante legale?

OSsi @ No

Codice Fiscale o PIVA della persona giuridica che amministra I'impresa

Documento di nomina del designato
Allega un documento che certifichi il tuo status di designato da parte dall'impresa.

1) Caricafile

Formato ammesso JPEG, PNG, PDF max 3 MB

Figura 8 - Aggiunta di un'impresa - Dichiarazioni

Prossimamente sara resa possibile la registrazione delllimpresa anche da parte dei
procuratori presenti nella visura camerale dell’'impresa.

All'interno della pagina dei dati recuperati da Infocamere, I'utente potra salvare i dati tramite
il pulsante “Salva Dati” o annullare la registrazione dell'impresa tramite il pulsante “Annulla”.
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Ministero del’Ambiente
e della Sicurezza Energetica

Area personale

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe

Latua scivania > Anagrafica e deleghe >

Qui vedi I'anagrafica dellimprasa da te incaricata alla compilazione e gestione delle domande di tipologla istanza,
Controlla che | dati siano aggiomati e uguall a quelll della visura camerale disponibili nel Registro delle imprese.

Importante! Dati da salvare

Ricorda che solo salvando | dat), assoc! Ilmpresa al tue profilo,

Controlla che | dati slano aggiornati e corrispondano a quelli della visura camerale del Registro Imprese.

SALVAIDATI  ANNULLA

DETTAGLIO
Propanents

:udu Nul: : Partita lva Forma Giuridica :
Data Costituzione Codice Ateco Descrizione Codice Ateco
Numero REA

Effettuato
sezione “I

Figura 9 - Anagrafica e Deleghe - Salvataggio Dati

il salvataggio dei dati, I'utente visualizzera I'impresa registrata all’interno della
mprese Inserite” e potra aggiungere i delegati tramite il pulsante “Delega” o

visualizzare il dettaglio dei dati recuperati da Infocamere tramite il pulsante “Azioni”.

Ministero dell'Ambiente
% edella Sicurezza Energetica

Area personale

Latua scrivania  Anagrafica e deleghe

Latua scrivania > Anagrafica e deleghe

Anagrafica e deleghe

Il servizio di Anagrafica e Deleghe consente la registrazione della tua impresa, iscritta al Registro Imprese @ Interessata a presentare una istanza

Tale servizio, consente inoltre di includere anche gli enti iscritti nell'lndice 1PA

Se sel Il rappresentante legale di un'organizzazione gid inserita in Anagrafica e Deleghe, puoi facllmente agglungere | delegati che si occuperanno della gestione della
domanda per conto di quest'ultima,

Se Invece sel stato delegato da un‘organizzazione, potral vedere chiaramente le tue responsabilitd e la fase del processo a te assegnata

Imprese inserite 2 Entiin IPA inseriti Deleghe ricevute
Proponente Codice Fiscale Ultimo agglornamento Delega Azioni
Deleghe aggiunte Ly
Nessuna delega inserta

Figura 10 - Aggiunta di un Delegato
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4.2- Registrazione Ente
La registrazione di un ente pubblico richiedera all’'utente I'inserimento dei seguenti campi:
e Scegliere se procedere con “Codice Fiscale” o “Codice IPA”
e Inserire “Codice Fiscale” o “Codice IPA”
e Scegliere la “Tipologia Istanza”

AGGIUNGI ENTE IN IPA

Aggiungi l'ente per:

@® CodiceFiscale () Codice Ipa

Codice Fiscale Tipologia istanza
Istanza di VIA

Figura 11 - Registrazione Ente

Tramite il pulsante “Continua” I'utente potra proseguire con la registrazione dell’ente e sara
reindirizzato nella schermata dei dati (non modificabili) recuperati dall’Indice delle Pubbliche

Amministrazione (IPA).

Per poter procedere con la verifica dei dati dell’utente che sta registrando I'ente pubblico
nella piattaforma, I'utente dovra procedere con I'invio della PEC di verifica tramite il pulsante
“Invia PEC di verifica”. Il sistema in automatico inviera all’indirizzo e-mail registrato su IPA una
PEC contenente i dati anagrafici per rendere noto chi ha fatto la richiesta ed un link tramite il
quale potra dare conferma.

10
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Ministero dell'Ambiente
e della Sicurezza Energetica

Area personale

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe

Latuascrivania > Anagrafica e deleghe >

Qui vedi M'anagratica dell'ente in 1PA da te incaricato allky compilazione della domanda

Controlla che | dati siano aggiornati ¢ uguali a quelli presenti nell'indice IPA

) Importante! Dati da verificare

Per assoclare 'ente in IPA alla tua utenza devi inviare una PEC all'ente scelto per la verlfica di conformitd del dati visuallzzatl

Nella PEC inviata saranno comunicatl | tuol dati anagraficl (nome, cognome, CF, data di nascita), per rendere noto chi ha fatto la richiesta

Annulla Invia PEC dl verifica
W
DETTAGLIO
Propocente
Codica Ateco Descrizone Codica Ateco Codice IPA

& Indietro

Figura 12 - Registrazione di un ente - Verifica dei Dati

4.3- Inserimento delegato
L'utente autorizzato alla registrazione dell’'impresa o dell’ente pubblico di appartenenza potra
procedere con la creazione delle deleghe per ciascun soggetto. In particolare, tramite il
pulsante “Delega”, verranno richiesti per I'inserimento di ciascun delegato i seguenti campi:

e Proponente

e Tipologia Istanza (ad oggi & disponibile solo la procedura di VIA)

e Linea diintervento (VIA o VIA FER)

e Fase di processo: I'utente dovra creare una delega per ciascuna fase del processo
(“Presentazione Domanda” e “Istruttoria”). La delega per la fase “Presentazione
Domanda” consentira al delegato di trasmettere I'istanza; la delega per la fase
“Istruttoria” consentira al delegato di gestire le integrazioni volontarie, le
integrazioni richieste ed i perfezionamenti atti.

e Tipo di Permesso (scrittura o lettura)

Inoltre, 'utente sara obbligato ad apporre il flag sulla dichiarazione “Il delegato possiede
un’identita digitale SPID/CIE/CNS” per poter continuare.

11
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AGGIUNGI DELEGA

Presentazione Domanda  ~

(1) Attenzione

Per questo tipo di linea di Intervento possono essere
aggiunti fino a 50 delegati

B |l delegato possiede un'identita digitale SPID/CIE/CNS.

IEI

Figura 13 - Aggiunta di una Delega - Dichiarazioni

A valle dell'inserimento dei campi sopraindicati, sara richiesta la compilazione on-line del
modulo di delega inserendo tutti i dati necessari ed obbligatori. Tale modulo dovra essere
generato tramite la piattaforma, firmato digitalmente dal Rappresentante Legale e caricato

nel sistema.

Nuova delega

Latuascrivania > Anagrafica e deleghe > Nuova delega

&, Salva la delega

® 1. Compila i modulo inserendo tutti | dati necessar nelle sezioni principall
2, Crea un nuovo documento di delega cliccando su Genera nuova delega
3. Allega Il documento di delega firmato digitalmente

DETTAGLIO DELEGA

Istanza di VIA Istanza di VIA FER Presentazione Domanda

Scrittura Semplice Stato

Data inizio deiega Data fine delega

gg/mm/aaaa =] gg/mm/aaaa =

( A Campa obbigatera b
DATI DEL RAPPRESENTANTE

Figura 14 - Nuova Delega

12
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DATI DELEGATO

Nome Cognome Genere v Citta di nascita

Data di nascita

ge/mm/aaaa m Codice Fiscale

Nazione residenza . Indirizzo residenza

Ruoclo - Emall PEC Documento di riconoscimento

DOCUMENTO DI DELEGA

rea un nuovo documento di delega cliccando su "Genera delega’ e allega il documento firmato digitalmente

formato ammesso p7m

Figura 15 - Nuova Delega - Dati

5- Presentazione Istanza di VIA

5.1- Compilazione Modulo
L'utente potra accedere alla compilazione dell’istanza selezionando dalla sezione “La mia
Scrivania” la tipologia d’istanza e cliccando sul pulsante “Presenta istanza”.

Scegli tipologia selezona
gt polog Istanza di VIA M Presenta la istanza l @ Istruzioni per compilare I'istanza
Istanza

Figura 16 - Presentazione Istanza

L'utente sara reindirizzato quindi su una prima schermata nella quale sara necessario:
e Prendere visione dell’informativa privacy
e Scegliere la Tipologia di Progetto tra i seguenti valori “ISTANZA DI VIA” o “ISTANZA DI
VIA FER”

e Scegliere la Tipologia di Utente tra i seguenti valori “IMPRESA ITALIANA”, “ENTE
PUBBLICO” o “IMPRESA ESTERA”

e Infine, cliccare sul pulsante “Inizia la Compilazione”.

13
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INFORMATIVA PRIVACY

acella di presa visio

Istanza di VIA v Impresa estera

Figura 17 - Informativa privacy

Per poter avviare la compilazione di un’istanza, 'utente avra dovuto necessariamente
effettuare la registrazione dell’ente/impresa di appartenenza tramite la sezione Anagrafica e
Deleghe od essere stato inserito come delegato dell'impresa/ente (vedi capitolo “Anagrafica
e deleghe”).

Inoltre, e possibile accedere alla sezione compilazione dell’istanza anche dal riepilogo delle
domande presenti nella “Scrivania” selezionando il pulsante “Modifica” posto accanto a ogni
istanza non ancora inviata.

Le tue domande Selezionastato  ~ Filtra per Tipologia istanza, protocallooimpresa
Tipologia istanza Data creazione Protocollo n® Proponente Fase Stato Azioni
v Istanza di VIA 09/01/2024 Presentazione Domanda Annullata O
v Istanza di VIA 09/01/2024 Presentazione Domanda Annullata Ny
v Istanzadi VIA 09/01/2024 Presentazione Domanda In Compilazione Vi H
v Istanzadi VIA 01/02/2024 Presentazione Domanda In Compilazione Vi E
pagina/5 v
-l

Figura 18 - Lista di istanze avviate

All'interno della sezione compilazione dell’istanza, l'utente potra procedere con una
compilazione guidata di tutte le voci di menu riportate sulla sinistra della pagina.

In particolare, all'interno della sezione “Invio istanza” saranno riportati eventuali errori
presenti nella compilazione che consentiranno all’'utente di poter modificare e correggere
I'istanza compilata.

14
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Istanza di VIA

La tua scrivania

Descrizione progetto

azione: 230592-F5596299
Rappresentante legale

DESCRIZIONE PROGETTO
Soggetto propunente

Sede Operativa

Localizzazione
Titala del progetta:

Dichiarazioni Lol

Rete Natura 2000 Gecrsone
tost

Casi di sovrapposizione

Categorie Allegata B

Documenti riservati n

Quadro Ecanomico

Contatti

Invio istanza

Figura 19 - Compilazione Istanza

Dopo aver compilato tutte le voci di menu e aver superato i controlli finali riportati all’interno
della sezione “Invio Istanza”, I'utente potra generare il pdf della domanda tramite I'apposito
pulsante “Scarica Istanza di VIA”.

Per caricare correttamente il modulo di istanza, tramite il pulsante “Azioni”, sara necessario
apporre la firma digitale in formato PAdES del Rappresentante Legale sull’ultima versione del
documento scaricato.

Successivamente al caricamento della istanza di VIA, l'utente potra procedere con il
caricamento degli allegati selezionando il pulsante “Avanti”.

Istanza di VIA

3059207373013

Rappresentante legale

INVIO ISTANZA
Saggetto proponenta
Sada Operativa 1) IMPORTANTE

aghal
Locallzzazione
Dichiarazioni
Controll Final Format @i domanda 1 Allegati o) Ricewta di avwenuto i

Rate Natura 2000

Carica la tua domanda firmata
Casi di sourapposizione

Bilegato Firma digitale N max allegat Tigo file Data caricamenta Rsioni
Categarie Allegato B
Documenti riservati
[ " J089: ¢ . a
Quadeo Economico
Contatti
lon trovi la domanda comy e h Vuoi medificare i dati defla domanda? Fai chic su “Modif

1" per effettuare nuovamente | download del file PDF Ricarda che se hai gia caricato degli allegati questi andranno persi

Figura 20 - Invio di un'istanza
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5.2- Caricamento allegati e invio istanza
Dopo aver caricato il modulo di istanza firmato digitalmente I'utente tramite il pulsante
“Avanti” potra accedere alla sezione di caricamento allegati.

In particolare, saranno visualizzati gli allegati obbligatori e facoltativi previsti per la domanda
compilata. Nell’elenco degli allegati obbligatori, sara presente la documentazione
obbligatoria come da normativa e la documentazione obbligatoria condizionata a quanto
dichiarato nella domanda compilata.

A partire dal 30 aprile 2024 non sara piu richiesto di fornire come allegato I’elenco elaborati
in formato .xls e PDF in quanto generato automaticamente dalla piattaforma di valutazione
del Ministero sulla base dei documenti caricati dai proponenti.

latmsoiana  Anagrficae deleghe

Daserisions progattn Istanzai VIA - Impresa estera | Codice compdazione: 230592-07373013
Rappresentants legale INVIO ISTANZA

Soggetto proponente

— IMPORTANTE
doctamenti rasmessi dourann essare firmats digitaimente in ormato PAES
Sede Operativa

Localizzazione

=) Controlli Finali ~) Format di domanda © Allegati 4 Ricevuta di avwenute invio

Dichiarazioni

Carica qui i seguenti allegati obbligatori
Rete Natura 2000

Allegato Firma digitale N° max allegati Tipo file Data caricamento Raioni
Casl di sovrapposizione

Categorie Allegato B
Documenti iservati
Quadro Economico

Contatti

m - - _

Figura 21 - Invio di un'istanza - Caricamento allegati

L'utente potra allegare i documenti attraverso il pulsante “Azioni” presente per ogni
documento dell’elenco. In particolare, se il documento prevede un caricamento singolo sara
consentito all’utente di caricare un solo file; se il documento prevede un caricamento multiplo
sara consentito all’'utente di caricare massivamente piu file, nel rispetto dei limiti indicati nella
colonna “N° Max Allegati” e della dimensione massima consentita per singolo file (150 MB).

A valle del caricamento dei documenti obbligatori, I'utente potra procedere con l'invio
dellistanza tramite il pulsante “Avanti” visualizzando quindi I'esito dell’invio, il numero
protocollo di sistema della domanda, la data e I'ora di presentazione. Inoltre, sara possibile
effettuare il download della ricevuta di invio in formato pdf attraverso la selezione del
pulsante “Scarica ricevuta”.
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Istanza di VIA

Descriziane progetio LA SRR > FTESEntazione ISTanze VIA. » Inic istanza

istanza di WA FER - Impresaestera | Codice compilazione: 230592-A31E8922
Rappresentante legale

INVIO ISTANZA
‘Soggetta proponente
Sede Operativa (1) IMPORTANTE

’ mato PAGES.
Localizzazione
Dichiarazioni . ~ . S
) ControlliFinali 7) Format di domanda () Allegati 2) Ricevuta di awenuto invio

Rete Natura 2000

(2 Domanda inviata!
Casi di sovrapposizione linumero & protocalo della tua domanda & VIBVIAFOCODDODS, generato | 16/01/24 alle ore 13:00:33

Documenti riservati
‘Quadro Economica

Contatti

P

6- Presentazione integrazioni volontarie

Figura 22 - Istanza inviata

Il proponente avra la possibilita, per ciascuna istanza trasmessa on-line, di inviare le
integrazioni volontarie durante la fase amministrativa e/o durante la fase di istruttoria

dellistanza. Lo sportello delle integrazioni volontarie & infatti sempre aperto, dalla
trasmissione dell’istanza sino alla fine del flusso di valutazione.

Ministero dell'Ambiente
¥ e della Sicurezza Energetica Area personale

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe

Ciao Alessandra sei nella tua scrivania

Seleziona stato

Le tue domande Sportelloaperto - Filtra per Tipologia istanza, protocolle o impresa
Tipologia istanza Data creazione Protocolio n® Proponente Fase Stato Azioni
v IstanzadiVIA 05/03/2024 VIAVIA100000015 testss Istruttoria Sportella Aperto @
v IstanzadiVIA 17/03/2024 VIAVIA100000022 testss Istruttoria Sportella Aperto @
~  IstanzadiVIA 18/03/2024 VIAVIA100000023 testss Istruttoria Sportello Aperto ®

B ————
Scegllwoluala Seleziona - I (?) Istruzioni per compilare listanza
istanza -

Figura 23 - La tua scrivania

L'utente dalla pagina “La tua scrivania”, selezionando il pulsante “Azioni” presente in
corrispondenza di ogni istanza, sara reindirizzato nella pagina “Gestione istanza”, all'interno
della quale visualizzera nella sezione “Sportelli disponibili” lo sportello “Integrazioni VIA
volontarie”.
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- Ministero dell'Aimbiente n 53 pers I'Iale

e della Sicurezza Energetica

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe

Latua serivania > Gestone stanza
Gestione istanza

Qui had Felenco degll sportelll disponibill per la fase attuale in cul sl trova la tua kstanza. Ognl spartelio & progettate per offrirt le furzionalitd che t aluteranne a svolgers le
atthvitd necessarle per perfezionare Mistanza.

Tipalegla stanza: stanza di VL N*protocalle: V1AV 00000021 =, Scarica-ricevutz-inviopdf

c 4
Data inwvio Istanza: 15./03/2024 Proponente: testSS Viai al dettaglio itarza

Fase Istrutioria Statn Sportello aperto

PROGETTI ASSOCIATI ALLA ISTANZA

Titolo Denominazione impresa ul

tost féon anoora disponibile

7“5“1"5 ’

Sportelli disponibili

| Istruttoria . INTEGRAZIONI ViA VOLONTARIE [+ Nucwa richiesta

integrazions WA volonitarie

Integraziond volontaric 29/037 2025 Preserniat * el
ntograzion volonsaric DE/DL 2005 Compilata I

Figura 24 - Gestione istanza

Attraverso la selezione di “Integrazioni VIA Volontarie” |'utente potra visualizzare il riepilogo
delle integrazioni volontarie in fase di compilazione e visualizzare e/o scaricare, per quelle gia
trasmesse, la ricevuta dell’integrazione volontaria effettuata.

Attraverso il pulsante “Nuova richiesta” 'utente avviera una nuova integrazione volontaria e
sara infatti reindirizzato nella pagina di presa visione della Informativa sulla privacy e di avvio

della compilazione del modulo.
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Ministero dell’Ambiente Istanza di VI

( e della Sicurezza Energetica Integrazion ontarie

Latua scrivania Anagrafica e deleghe

La tua scrivania > Integrazioni VIA volontarie

INFORMATIVA PRIVACY

Per abilitare la casella di presa visione, leggi attentamente lintera informativa sulla privacy

Attribuzione 4.0 Internazianale (CC BY 4.0) hitps:/creativecommons org/licenses/by/4.0/deedit . Il materiale, scaricato dal sito del Garante, non & stato in alcun &~
modo alterato e/o modificato. Lunica personalizzazione riguarda la dimensione.
Il materiale & disponibile con licenza pubblica https.fwww.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/dacweb/9727471
v
B Presavisione
Tipologia di sportella Tipologia di integrazione
integrazione A Integrazioni volontarie o

Inizia la compilaziane

Figura 25 - Informativa Privacy
Attraverso la selezione del pulsante “Inizia la compilazione” I'utente potra accedere alla
compilazione del modulo per presentare I'integrazione volontaria.

Ministero dell’Ambiente Istanza di VIA
( e della Sicurezza Energetica Integrazioni VIA volontarie

La tua scrivania Anagrafica e deleghe

Proget‘tn La tua scrivania > Gestione documentazione > i VIA volontarie > Progetto

Protocollo n® VIAVIA100000019
integrazione - Integrazione atti | Codice compilazione: 230592-934515A6

Rappresentante legale

Soggetto proponente
ggetioprop PROGETTO

Dichiarazioni
Identificativo

Documenti riservati
)
(O Opzionale 0/5

Contatti

Denominazione completa del progetto
Test

Invio istanza

Salva

Figura 26 - Compilazione integrazioni volontarie

L'utente potra procedere con una compilazione guidata delle voci di menu riportate sulla
sinistra della pagina, obbligatorie ai fini della trasmissione dell’integrazione volontaria.

Le voci di menu da compilare sono di seguito riportate:

e Progetto

e Rappresentante Legale
e Soggetto proponente
e Dichiarazioni

e Documentiriservati

e Contatti
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Dopo aver compilato le voci di menu ed aver superato i controlli finali presenti nella sezione
“Invio Istanza” relativi alla completezza e correttezza della compilazione, I'utente potra
generare il pdf del modulo di integrazioni tramite I'apposito pulsante “Scarica Modulo di invio
integrazioni”. Per caricare correttamente il modulo di invio integrazioni, tramite il pulsante
“Azioni”, sara necessario apporre la firma digitale in formato PAdES del Rappresentante
Legale sull’ultima versione del documento scaricato.

Ministero dell'Ambiente La tua scrivania Anagrafica e deleghe

( e della Sicurezza Energetica
Protocollo n® VIAVIA100000021

integrazione - Integrazioni volontarie | Codice compilazione: 230592-A4AAEE14

Progetto

Rappresentante legale

STEP FINALE
Soggetto proponente
IMPORTANTE
Dichiarazioni
I documenti d essere firmati in formata PAGES.
Documenti riservati
Contatti (&) Controlli Finali © Format di domanda 3 Allegati 4 Ricevuta di avvenuto invio

m [ e

Prossimi passi da seguire per linvio della domanda

Dagq

2 pagina scarica il pdf del Format della domanda compilata

«Firma digitalmente il POF (per verificare |a validita della tua firma digitale vai su: AGID)

«Carica il Format domanda firmato digitalmente;

=Carica gl allegati abbligaton richiesti e se vuoi

anche gl allegati facoltativi;

¥ Scarica Modulo di invio integrazioni
4 Indietro

Figura 27 — Download Modulo di invio integrazioni

Dopo aver caricato il modulo di invio integrazioni firmato digitalmente I'utente tramite il
pulsante “Avanti” potra accedere alla sezione di caricamento allegati.

Ministero dell’Ambiente La tua scrivania Anagrafica e deleghe

( e della Sicurezza Energetica

Progetto

(i) IMPORTANTE
Rappresentante legale (\ documenti trasmessi dovranno essere firmati digitalmente in formato PAAES.
Soggetto proponente

) Controlli Finali (&) Format di domanda © Allegati 4 Ricevuta di awvenuto invio

Dichiarazioni
Documenti riservati (Carica qui i seguenti allegati obbligatori
Contatti Allegato Firma digitale N*® max allegati Tipo file Data caricamenta Azioni

Se lo ritieni necessario, puoi includere i seguenti allegati facoltativi

Allegato Firma digitale N* max allegati Tipo file Data caricamento Azioni

Documnentazione Riservata Integrazioni Richiesta 200 pdf

dificare i dati della documentazione? Fai clic su “Modifica dati” per procedere P

che se hai gia caricato degli allegati questi andranno persi.

Figura 28 - Upload allegati

L'utente potra allegare i documenti attraverso il pulsante “Azioni” presente per i documenti
dell’elenco. In particolare, la dimensione massima consentita per ciascun allegato e di 150
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MB, ed e previsto un caricamento multiplo per il quale & consentito all’utente di caricare
massivamente piu file, nel rispetto dei limiti indicati nella colonna “N° Max Allegati”.

A valle del caricamento dei documenti obbligatori, 'utente potra procedere con l'invio
dell’integrazione tramite il pulsante “Avanti” visualizzando quindi I'esito dell’invio, il numero
protocollo di sistema dell’integrazione volontaria, la data e I'ora di presentazione. Inoltre, sara
possibile effettuare il download della ricevuta di invio in formato pdf attraverso la selezione
del pulsante “Scarica ricevuta”.

Ministero dell’Ambiente La tua serivania

& e della Sicurezza Energetica

Progetto La tua scrivania > Gestione documentazione > Integrazioni VIA volontarie > Invia istanza
Protocollo n® VIAVIA100000021

Rappresentante legale
integrazione - Integrazioni volontarie | Codice compilazione: 230592-A4AAG814

Soggetto proponente
STEP FINALE

Dichiarazioni

Documenti riservati

(— (O IMPORTANTE
essere firmati digi in farmato PAJES. ‘

Contatti

m () Controlli Finali (&) Format di domanda (&) Allegati () Ricevuta di avvenuto invio

&) Documentazione inviata!
Il numera di protocollo della tua documentazione & VIAINTV00000019, generato il 25/03/24 alle ore 15:43:45

¥} Scarica ricevuta

Figura 29 — Integrazione volontaria inviata

7- Presentazione perfezionamento atti

L'utente potra visualizzare, per le istanze trasmesse on-line, I'apertura dello sportello di invio
perfezionamento atti richiesto dal MASE, tramite alert segnalato all’interno della piattaforma
nella sezione “Le tue notifiche” e filtrando le istanze per stato “Sportello Aperto”.

Ministero deAmbeate
¥ ¢ delta Swurezza Erergetica ATEQ PEFSONG

Litaxnens  Sngafia cosege

Letue domande =~ Serteo wets asd -
Tonmoge siaie N Frmscobo »* Poperete Fame s e
®
®
®
@
- =
e

Figura 30 - Notifiche
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L'utente dalla pagina “La tua scrivania” tramite la selezione del pulsante “Visualizza”,
presente per ogniistanza, verra reindirizzato alla pagina “Gestione istanza”, nella quale potra
avviare la presentazione del perfezionamento atti.

Latua scrivania > Gestione istanza

Gestione istanza

attivitd necessarie per perfezionare fistanza.

Tipologia istanza: Istanza di VIA N*protocallo: VIAVIAT00000019 4, Scarica-ricevuta-invio.pdf

Data invio istanza: 13/03/2024 Proponent: testS5

PROGETTI ASSOCIAT ALLA ISTANZA
Titolo Denominazione impresa e

test Mon ancora disparitile

Sportelli disponibili

Istruttor

T

Tiolo Datarichiesta stam Riceara Acloni

Perfezionamento att 14/03/202 Presentata

Perfezion:

25/03/2020 Incompiaziane

Figura 31 - Gestione istanza

Attraverso la selezione del link “Perfezionamento Istanze VIA” presente nella sezione
“Sportelli disponibili” della pagina, I'utente potra visualizzare il riepilogo dei perfezionamenti
e visualizzare o scaricare, per quelli gia trasmessi, la ricevuta del perfezionamento.

Dopo la selezione del link “Perfezionamento Istanze VIA”, attraverso il pulsante “Nuova
richiesta” I'utente sara reindirizzato all’interno della pagina dove gli sara richiesto di prendere
visione della Informativa sulla privacy.

Istanza di VIA

‘ Perfezionamento Istanze VIA

La tua scrivania Anagrafica e deleghe

Latua scrivania > Perfezionamento Istanze VIA

INFORMATIVA PRIVACY

Per abilitare la casella di presa visione, leggi attentamente l'intera informativa sulla privacy

-
Attribuzione 4.0 Internazionale (CC BY 4.0) https:fcreativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.it . Il materiale, scaricato dal sito del Garante, non & stato in alcun
modo alterato e/o modificato. Lunica personalizzazione riguarda la dimensione.
Il materiale & disponibile con licenza pubblica https:#www garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/docweb /9727471

v

Presa visione

Tipologia di sportello Tipologia di perfi ent

Perfezionamento v Perfezionamento atti v

Annulla Inizia la compilazione

Figura 32 - Informativa Privacy

Attraverso la selezione del pulsante “Inizia la compilazione” I'utente potra accedere alla

sezione per presentare il perfezionamento atti.
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La tua scrivania Anagrafica e deleghe

Step Finale La tua scrivania > Gestione ione > Istanze VIA > Step Finale
Protocollo n® VIAVIA100000019

Perfezionamento - Perfezionamento atti | Codice compilazione: 230592-745CFT1A

PERFEZIONAMENTO ATTI

© Allegati 2 Ricevuta di avvenuto invio

Carica qui i seguenti allegati obbligatori

Allegato Firma digitale N* max allegati Tipa file Data caricamento Azioni

Nota diinvio perfezionamento att Richiesta 1 pdf
MNota di richiesta perfezionamenta atti Non richiesta 1

Documenti Perfezionamento Atti Richiesta 100 paf

[ EEE

Figura 33 - Upload allegati

L'utente potra allegare i documenti richiesti dal perfezionamento atti attraverso il pulsante
“Azioni” presente per i documenti dell’elenco. In particolare, la dimensione massima
consentita per ciascun allegato e di 150 MB, ed € previsto un caricamento multiplo per il quale
e consentito all’'utente di caricare massivamente piu file, nel rispetto dei limiti indicati nella
colonna “N° Max Allegati”.

A valle del caricamento dei documenti obbligatori, I'utente potra procedere con l'invio del
perfezionamento tramite il pulsante “Avanti” visualizzando quindi I'esito dell’invio, il numero
protocollo di sistema del perfezionamento atti, la data e I'ora di presentazione. Inoltre, sara
possibile effettuare il download della ricevuta di invio in formato pdf attraverso la selezione
del pulsante “Scarica ricevuta”.

Istanza di VIA

‘ Perfezionamento Istanze VIA

La tua scrivania Anagrafica e deleghe

Step Finale La tua scrivania > > [ VIA > Step Finale

Protocollo n® VIAVIA100000019
Perfezionamento - Perfezionamentoatti | Codice compilazione: 230592-5EF249FB

PERFEZIONAMENTO ATTI

©) Allegati ©) Ricevuta di awenuto invio

&) Documentazione inviata!
Il numero di protocollo della tua documentazione & VIAPERFO0000003, generato il 14/03/24 alle ore 14:12:24

) Scarica ricevuta

Figura 34 - Perfezionamento atti inviato
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8- Presentazione integrazioni su richiesta del MASE

Il proponente avra la possibilita, per ciascuna istanza trasmesse on-line, di inviare la
documentazione integrativa richiesta via PEC, tramite lo sportello di invio integrazioni
richieste, aperto dal MASE e segnalato al proponente all'interno della piattaforma nella
sezione “Le tue notifiche”.

Le tue notifiche

Ministero deil'/Ambiente
T e della Sicurezza Energetica Area personale

latuasaivania  Anagrafica e defeghe ISTANZA DI VIA

Chumura sportelio

Ciao Gianmarco sei nella tua scrivania A0 ) S
ISTANZA DI VIA

Letuedomande Seotoapeta - .
ISTANZA DIVIA
Tgcloga sanas Data creascee Protocol  poartura sportelio ol

VEDITUTTE — A @

o g
sanza

Figura 35 — La tua scrivania e Notifiche

Filtrando le istanze presenti all'interno della pagina “La tua Scrivania” per lo stato “Sportello
Aperto” e selezionando il pulsante “Visualizza”, presente in corrispondenza di ogni istanza,
sara reindirizzato nella pagina “Gestione istanza”, all'interno della quale visualizzera nella
sezione “Sportelli disponibili” lo sportello “Integrazione Istanze VIA”.

Ministero dell Ambiente ot e

¥ e della Sicurezza Energatica

Latua scrivania > Gestione istanza

Gestione istanza

i Jein cui i trova Lt itanza. afrintile swoigerele
attivith necessarie per perfezionare Mistanza.

Tipologia istanza: Istanza di VIA N"protocolio: VIAVIA100000015 4, Scarica-ricevuta-invio.pdf

Data invio istanza: 12/03/2024 Proponente: test55

50 Istnttoria Sportello aperto

PROGETTI ASSOCIATI ALLA ISTANZA

Tioka Genorminazians impresa wp
dpari
1 aghars
Sportelli disponibili
- R——

Figura 36 - Gestione istanza

Attraverso la selezione di “Integrazioni Istanze VIA” ['utente potra visualizzare il riepilogo delle
integrazioni avviate e visualizzare e/o scaricare, per quelle gia trasmesse, la ricevuta
dell'integrazione richiesta.
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” II

Attraverso il pulsante “Nuova richiesta

utente avviera la compilazione di una nuova
integrazione e sara infatti reindirizzato nella pagina di presa visione della Informativa sulla
privacy e di avvio della compilazione del modulo.

Integrazione v Integrazioni richieste

[R—

Figura 37 - Informativa Privacy

4 II

Attraverso la selezione del pulsante “Inizia la compilazione
compilazione del modulo per presentare I'integrazione richiesta.

utente potra accedere alla

o dell'Ambiente
curezza Energetica

L.ty scrnania > Gestions documentazions > Integrazone Istarzn V1A > Progutto

Protocollo n® VIAVIA100000015

Integrazione - itegrazioniricheste | Codce complazions: 230592-60CE2748

Rappresentante legale

Saggetto proponenta

Dichiarazioni

Documenti riservati

Contatti

Danceninazians complata dal pragstta
test

Invio istanza

Figura 38 - Compilazione integrazioni su richiesta

L'utente potra procedere con una compilazione guidata delle voci di menu riportate sulla
sinistra della pagina, obbligatorie ai fini della trasmissione.

Le voci di menUu da compilare sono di seguito riportate:

e Progetto

e Rappresentante Legale
e Soggetto proponente
e Dichiarazioni
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e Documenti riservati
e Contatti

Dopo aver compilato le voci di menu ed aver superato i controlli finali presenti nella sezione
“Invio Istanza” relativi alla completezza ed alla correttezza della compilazione, I'utente potra
generare il pdf del modulo di integrazioni tramite I'apposito pulsante “Scarica Modulo di invio
integrazioni”. Per caricare correttamente il modulo di invio integrazioni, tramite il pulsante
“Azioni”, sara necessario apporre la firma digitale in formato PAdES del Rappresentante
Legale sull’'ultima versione del documento scaricato.

Ministero del’Ambiente Istanza di VIA
via

R e della Sicurezza Energetica

latiasaivania  Anagrafica e deleghe

Progetto > > > Invio stanza
Protocollo n® VIAVIA100000015
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Figura 39 — Download modulo di invio integrazione

Dopo aver caricato il modulo di invio integrazioni firmato digitalmente I'utente tramite il
pulsante “Avanti” potra accedere alla sezione di caricamento allegati.
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Progetto
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Documenti risenati
Contatti Controlli Finali ') Format di domanda © Allegati &/ Ricevuta di awves
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Rllegato Firma digitale N° max allegati Tipo file Data caricamento
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Nota diihesta ntegrazion Non ihiesta 100 ot B

Document Integrazioni

Se lo ritieni necessario, puoi includere i seguenti allegati facoltativi

Rllegato Firma digitale ° max allegati Tipo file Data caricamento Aaiani

cumentazione? Fai clic su “Modifica dati” per procedere
ot Al outect 2 # wonn [EERE

Figura 40 - Upload allegati
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L'utente potra allegare i documenti attraverso il pulsante “Azioni” presente per i documenti
dell’elenco. In particolare, la dimensione massima consentita per ciascun allegato e di 150
MB, ed ¢ previsto un caricamento multiplo per il quale & consentito all’'utente di caricare
massivamente piu file, nel rispetto dei limiti indicati nella colonna “N° Max Allegati”.

A valle del caricamento dei documenti obbligatori, I'utente potra procedere con l'invio
dell'integrazione tramite il pulsante “Avanti” visualizzando quindi I'esito dell’invio, il numero
protocollo di sistema dell’integrazione, la data e I'ora di presentazione. Inoltre, sara possibile
effettuare il download della ricevuta di invio in formato pdf attraverso la selezione del
pulsante “Scarica ricevuta”.

Istanza di VIA

imtegrasiene stanzs VA

Progetto Latua scrvania > Gestions dorumentarions > Integrazone STze VA > Inva stanza
Protacolio n° VIAVIA100000015

Integrazione - Integrazion richieste | Codice compilazione: 230592-6BC9Z748

STEP FINALE

~) Controlli Finali ~) Format di domanda =) Allegati Ricevuta di awenuto invia
Invia istanza

| &) Documentazione inviata!

Il numera & protocofio della tua documentazions & VIAINTEOD00000S, generatn il 25/03/24 alle ore 16:50:22
© Indietro

Figura 41 —Integrazione su richiesta inviata

27



B
)

MINISTERO DELLAMBIENTE
E DELLA SICUREZZA ENERGETICA

Indice delle figure

Figura 1 - AcCess0 SU Piattaforma .. ...ueee e e et e e e et e e e e ara e e e e 3
Figura 2 - Area Personale - SCriVania.. ..o ieii ittt ettt e e st e e s s satee e s snraeessnraeessanes 4
Figura 3 - Area Personale - Gestione ISTaNZa ......c..eieieiiiei ittt et e e et e e e 5
Figura 4 - AVVIO di UN'ISEANZA ..eiieiiiieiiiiiee ettt e e st e e s s eate e e s sate e e s sstaeesssraeessnteaessnnes 6
Figura 5 - Istruzioni per 1@ COMPIlazione .......uiiiieiiiee et e e e e s ssareeeesanes 6
Figura 6 - Anagrafica @ DEIEGNE ......oooeeieie e e e e et e e e et e e e eare e e e eanes 7
Figura 7 - Anagrafica - Aggiunta di UN'IMPresa......ccceciiiiiiiiiee ettt e et e e s e e 7
Figura 8 - Aggiunta di un'impresa - Dichiarazioni........ccccoeeciieeiecieie et 8
Figura 9 - Anagrafica e Deleghe - Salvataggio Dati ........ccceecvieeieiiiii et 9
Figura 10 - Aggiunta di UN Delegato.......cciiicuiiiiiiiiiie ettt e e st e e st e e e sara e e e sareeeesanes 9
Figura 11 - ReGISTrazionNe@ ENTE ...ccceiiiiiiiiiiiiiiieeieieeeee ettt ee e e e e e e e eeee e eeeeeeeeee s e e e e e e e e e s e e eeeeeeeeeaeeeeeeeaenees 10
Figura 12 - Registrazione di un ente - Verifica dei Dati.......ccccceeviiieiiiiiiiiicieee e 11
Figura 13 - Aggiunta di una Delega - Dichiarazioni .........cccecuueeieciieie e 12
= U T A U o1V T DY 1= = S 12
Figura 15 - NUOVA DIEEA - DAti c..uuiiiiiiiiiiiciiiie ettt sttt e e e e e sar e e s saa e e e senbreeesnaneeeaens 13
Figura 16 - Presentazione ISTANZa ......cuvviiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeseeeseeeeeseeeeeeseseesessseeneeenns 13
Figura 17 - INfOrmativa PriVacy cooueeee ettt e e e e e e s sabae e e ssabreeeesanreeeens 14
Figura 18 - Lista di iStanzZe @aVVIate ..cccccuviiiiiiiiie ettt e e e s e e e nareee s 14
Figura 19 - COMPilazionNe ISTANZA ....eeecueieeeeciieee ettt e et e e e e e tae e e esaar e e e s abeeeesansseeessnnreeaean 15
Figura 20 - INVIO di UN'ISTANZA ..eicuviiiiciiie ettt e e e e e e e e e sata e e e s sataeeesansreeesnnnseeaens 15
Figura 21 - Invio di un'istanza - Caricamento allegati.........cccueeeeciieieeciiie e 16
(0 - I A A [ =Y o V2 1 VAT | - PNt 17
FISUIA 23 - L@ TUQ SCIIVANIAu.uttiiiiiiiiiiiiiieeee e esisiiitte et e s s essitbrteeeeesssssssabeeeeeeesssssssssaaaeessssssssssssaeeeessssnsssnns 17
T8 R A CT= T o] g U= 1) =1 o - [Pt 18
Figura 25 - INfOrmMativa PriVACy c...uuee ittt ettt e et e e st e e e sata e e e ssneseeeesnnneeaeas 19
Figura 26 - Compilazione integrazioni VOIONTArie .......cc.ueeiiciiieiiiiiie et 19
Figura 27 — Download Modulo di inVio iINtEZrazioNi.........ccccueeeeeciieeeeciieee e earee e 20
Figura 28 - Upload @ll@Gati......cccecuuiieieiiie ettt e e e e e et e e e st e e e s snbre e e ennreeeeas 20
Figura 29 — Integrazione volontaria iNViata ...........eeeeeciiii et e e e 21
= VT T L I o) ] 1] o [T 21
FISUra 31 - GESTIONE ISTANZA ..ciiiiiiiiiiiiiiieeee ettt ettt e e e e s st e e e e s s sssaabeaeeeessssssssbeaaeeessssnnnssnns 22
Figura 32 - INfOrmMativa PriVACY ....ucee ittt e et e e e tae e e et e e eeaat e e e sentaeeesansseeesannseeaean 22
=V B R U o] [ X-To I 1= - o RS 23
Figura 34 - Perfezionamento atti iNVIato ........ooicciiieiciiiie e e 23
Figura 35 — La tua scrivania @ NOTIfiCNE ........ueiiieieeeccee e e 24
FIBUra 36 - GESTIONE ISTANZA ..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeerererereee et e et e ee e e e e reseseeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeseeseeeeenens 24
Figura 37 - INfOrmMativa PriVACY ......eei ittt e ettt e e ettt e e e ettt e e e saas e e e e naaeeesantseeaseanseeaean 25
Figura 38 - Compilazione integrazioni su riChi@sta ........cccuuviiereii e 25
Figura 39 — Download modulo di invio iNtE€grazione ..........ccueeeeciieiieiiiee et 26
Figura 40 - Upload @ll@Zati....cceec ittt e e e e e e e e e e et e e e e e e e e ennanraes 26
Figura 41 — Integrazione su richiesta iNViata ........cceeeeiiiii e e 27

28


https://invitalia.sharepoint.com/teams/MASE-TeamDemand/Documenti%20condivisi/General/02%20-%20VIA/Sportelli%20FE%20+%20Piattaforma%20BE/1.%20Manuali/Manuale%20Utente_PiattaformaAccoglienzaIstanze_v3.1.docx#_Toc164327399

